REGULAMIN PRACY ZDALNEJ

I. Postanowienia ogdlne

1.

> w

Niniejszy regulamin powstat na wypadek organizowania i prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej z powodu:

— zagrozenia bezpieczenstwa ucznidow w zwigzku z organizacja i przebiegiem imprez ogdlnopolskich
lub miedzynarodowych,

— nieodpowiedniej temperatury zewnetrznej lub w pomieszczeniach, w ktérych sg prowadzone zajecia
Z uczniami,

— sytuacji epidemiologicznej lub innego nadzwyczajnego zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu
lub zdrowiu uczniow.

Regulamin okresla zasady i warunki ksztatcenia na odleglos¢ dla uczniow i nauczycieli w Prywatnej

Szkole Podstawowej ,,Liber”.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalne;j jest szkota.

Szkota zapewnia narzgdzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zajec¢ zdalnych oraz bezpieczna

komunikacje z uczniami i rodzicami.

Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputerow i innych urzadzen zaréwno wtedy,

gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wtasnych.

I1. Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

1.

W lekcji mogg brac¢ jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani imieniem i nazwiskiem
lub Nickiem nie pozostawiajacym watpliwosci co do tozsamosci autora. Nie moga w niej uczestniczy¢
osoby postronne.

Moderatorem i prowadzacym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania uczestnikow

1 prezentowania swojego ekranu.

Nauczyciel podczas lekcji taczy sie z uczniami korzystajac z planu lekcji online. Informacje o
kartkowkach, sprawdzianach i pracach klasowych umieszcza w terminarzu w Librusie.

W systemie nauczyciel moze publikowaé jedynie ogolne materiaty edukacyjne, bez ujawniania
jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicow.

Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne do ztamania, ale tatwe
do zapamigetania.

Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekcji. Dotyczy to takze
dzielenia ekranu.

Rodzice kontaktujg si¢ z nauczycielem poprzez Librusa.

. Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania

Przechowujac dane na sprzecie, do ktorego moga mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywa¢ mocnych haset

dostepowych, a przed odej$ciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno zosta¢ zablokowane.

Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymagac korzystania przez nauczyciela z poczty elektronicznej do

kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka korespondencj¢ za

posrednictwem konta w dzienniku elektronicznym, ktore zapewnia mu szkota. W wyjatkowych,

uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wykorzystania do celéw stuzbowych prywatnej

skrzynki pocztowej nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

Szczegodlng uwage nalezy zwrocié na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych w przesytanych

wiadomosciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewni¢ si¢, czy niezbedne jest wystanie

danych osobowych oraz ze zamierza si¢ wysytac ja do wlasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzic,

czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie

wysta¢ takiej wiadomosci do 0s6b nieupowaznionych.

W przypadku korzystania z domowej sieci wifi, nalezy upewnic¢ si¢, ze zostata ona skonfigurowana w

sposob minimalizujacy ryzyko wlamania.

Niedozwolone jest ksztatcenie na odlegto$§¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie (w tym internetowe),

restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne mogtyby ustysze¢ fragmenty rozmow lub zapoznac

si¢ z fragmentami zajec.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustuga sa:

a. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

b. przechowywanie, udostgpnianie, rozpowszechnianie tresci i materialdw zabronionych i niezgodnych
Z prawem.



IV. Zasady pracy w sieci

Uczen:
a. szanuje innych i traktuje ludzi tak, jak sam chciatby by¢ traktowany,
b. dba o poprawnos¢ swoich wpisow, nie przesadza z emotikonami,
C. nie hejtuje, ani nie trolluje,
d. nie nagrywa i nie udostepnia lekcji, nie rozpowszechnia nagran ani zdjec,
e. respektuje zasady grupy,
f. uwaza na fake newsy, nie przekazuje niesprawdzonych, nieprawdziwych informacji,
0. szanuje prawo wlasno$ci w sieci (zamieszcza zrodto informacji, jesli kopiuje je z Internetu),
h. postuje odpowiedzialnie,
l.

uwaza z sarkazmem i ironig.

1. PRZED LEKCJA:
Uczen:

— przygotowuje stanowisko pracy, podrgcznik, zeszyt i co$ do pisania,
— przygotowuje stuchawki (pomoga skupi¢ si¢ na lekcji, odcinajac od domowego gwaru),
— zamyka na komputerze wszystkie aplikacje, okna i programy w tle (obnizajg jako$¢
potaczenia),
— wylacza lub wycisza wszystkie urzadzenia audio (radio, tv, telefon, itp.) w catym pokoju,
— pilnuje godzinowego rozktadu dnia (godziny rozpoczecia poszczegolnych lekceji 1 dtugosé przerw),
— zasiada przy stanowisku pracy wygodnie i czeka na potaczenie, ktore rozpocznie nauczyciel.

2. PODCZAS LEKCJI:
Uczen:
— odbiera potaczenie od nauczyciela (jesli to mozliwe, to z wlaczona kamera i mikrofonem),
— na spokojnie, w przypadku zerwania potaczenia, dotacza do video-rozmowy ponownie,
— stara si¢ utrzymac¢ maksymalng koncentracj¢ na lekcji video,
— stosuje si¢ do zasad etykiety (ogdlnych zasad zachowania si¢ w Internecie), znanej mu z lekcji
informatyki,
— nie rozmawia i nie odzywa sig, jesli nauczyciel o to nie prosi (inaczej powstanie dzwigkowy chaos),
— nie prowadzi rozm6éw w osobnych czatach,
— gdy nauczyciel oglosi koniec lekcji, roztacza si¢ poprzez naci$nigcie czerwonej stuchawki.

Dodatkowo:

— zakazane jest nagrywanie lekcji,

— zakazane jest robienie zdje¢,

— zakazane jest tworzenie zrzutow ekranu,

— zakazane jest udostepnianie lekcji w jakikolwiek sposob innym osobom.

3. PO LEKCJI:
Uczen:
— sprawdza, kiedy doktadnie zaczyna si¢ nastepna lekcja i jaka to lekcja, by od razu przygotowac si¢ do
kolejnych zajec.

UCZNIU PAMIETAJ!

1. Trzymaj si¢ ustalonych godzin lekcji online - przez komunikator SKYPE wedtug planu lekcji.
2. Trzymaj si¢ ustalonych godzin odbierania zadan od nauczycieli wedtug planu lekcji.

3. Przestrzegaj godzin odsylania prac ustalonych z poszczegdlnymi nauczycielami.



